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Este documento va dirigido al Tutor en la Entidad, que sera la
persona encargada de seguir los avances del estudiante, asegurarse
gue se cumplen los objetivos de las practicas, y cumplimentar el
Informe Final.

Esta compuesto de diferentes epigrafes, que hacen referencia a
cada una de las pestafias a las que tienen acceso a través del menu,
con textos e imagenes aclarativas de los pasos a seguir para el
correcto uso de la aplicacién.
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PORTAL DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA

Para acceder al Portal es necesario introducir el usuario y la clave facilitada por el
personal de practicas de la Universidad.

+ ( EI I Gestion de Practicas Académicas Externas

Portal del Tutor de la Entidad Colaboradora

Inicio de Sesién

Email | |

Clave | |
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ESTUDIANTES

En este apartado podemos ver el listado de alumnos tutelados. Para ver el detalle
de cada uno de ellos tenemos que hacer clic en el icono “Lupa”.

Estos datos son sélo de consulta, y no se pueden modificar.

Las busquedas se pueden realizar por nombre del estudiante, NIF/DNI, curso
académico en caso de haber tutelado alumnos de varios cursos académicos, y por
el estado de la practica (Aceptadas, Finalizadas).
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Estudiantes Memorias Finales Informes Finales Seguimiento ‘Cambio Clave Salir
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Bl Inicio

Estimado compariero:
Bienvenido al Portal de gestion de las practicas académicas externas de los estudiantes de la Universidad CEU San Pablo.
Através de esta aplicacion podra realizar todas |as gestiones administrativas como tutor de estudiantes en practicas

En el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que se regulan las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios,
se atribuyen al tutor en |a Entidad las siguientes funciones:

Derechos v deberes del tutor en |a entidad

Cldusula LOPD

He leido v acepto las condiciones.

Para cualguier duda o consulta sobre el contenido de este Portal, le rogamos que contacte con Carreras Profesionales (antes COIE) del
campus al que pertenezca.

Para resolver eventuales problemas técnicos con la herramienta informatica, por favor envie un correo electronico a: desarrollo@ceu.es

Gracias por su colaboracion.

@ Universidad CEU San Pablo | Contacto COIE | Sorporte Técnico: desarrollo@ceu.es
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Estudiantes Memorias Finales Informes Finales Seguimiento Cambio Clave
R

Bl Estudiante:

Nombre |

Curso académico l:lzl
Estado T

Bl Estudiantes

1 Estudiantes

Estudiante Titulacion Facultad

NOTA:

Para consultar los datos del Estudiante debe gue pulsar en el icono de |a "lupa”.

Fara cualguier problema técnico pueden comunicalo a: desarrollo@ceu.es

CEU
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MEMORIAS FINALES

Para consultar Unicamente la memoria final registrada del alumno. (Este apartado
es especifico para estudiantes de ciencias de la salud).

Estudiantes Mamoriss Finales Informeas Finslas Saguimianto Cambio Clave Salir

‘ W Gestion de Practicas Académicas Externas

Paortal del Tutar de | Entidad Colabaradora#

1 Estudiantes

NOTA:
Para consultar los datos del Estudiants debe que pulsar =n =l icono d= Ia "lupa®.

2= cuslguisr problema téorics pusden comunizal
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INFORMES FINALES

A este apartado se accede para cumplimentar el Informe Final del estudiante con respecto
a la practica realizada. En aquellos casos en que el alumno realice primero una practica
curricular y a continuacidon una extracurricular, recuerden que el Informe Final debe
cumplimentarse en ambos casos.

Para editar y cumplimentar el informe debe pulsar en el icono “lapiz”.

—
#@estion de Practicas Académicas Externas
Portal del Tutor de |a Entidad Colabaradora #

emorias Fil

Nombre [

Curso académico l:g
Esteco —

1 Informes Finales

NOTA:

Para editar el Informe Final debe pulsar en el icono del “lapiz”™.

Para cualquier problema técnico pueden comunicalo a: desarrollo@ceu.es
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1. Datos de la Practica

Referencia de la practica: P2016661265
Nombre del estudiante:

Nombre de la entidad:

Departamento:

Fecha de inicio de |la practica:

Fecha finalizacion de la practica:

MNombre del tutor académico:

Mombre del tutor de la entidad:

Fecha de emisidn del informe:

II. Datos del informe

Por favor, cumplimente el informe final, siendo 1 la puntuacion mas baja

Cumplimiento de obligaciones

iEl estudiante ha cumplido el horario pactado? ®10: 03 Oa @c

éHa cumplido los objetivos marcados?

[GENGT

Nivel formativo

£El estudiante ha correspondido a las exigencias de las funciones desempefiadas en & . &~ &

0180203840

la practica?

&éComo valora usted el nivel de conocimientos tedricos v practicos del estudiante? @102 O3 @4 @5
Actitud

éHa sido adecuada la actitud del estudiante al desarrolle de la practica? P

41 &2 |:| 3 |:| 4
éHa mostrado interés en continuar vinculade profesionalmente a la entidad una vez =, 1®2 O3 Oa
finalizada la estancia en practicas? e s e

iHa =ido tenaz en la realizacidn de su actividad, buscando siempre la maxima @102 O3 @a Os
eficiencia de tiempo v coste, sin escatimar esfuerzos a la hora de conseguir T s s T T
resultados?

Integracion en la entidad

Al finalizar el informe pulsar GUARDAR.

CEU
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SEGUIMIENTO

A través de este apartado podremos comunicarnos con el Tutor Académico de cada
uno de los alumnos tutelados pulsando sobre el icono de la lupa.

Bl Mensajes

A través de esta opcion podra enviar mensajes al Tutor Académico con respecto a este alumno.

Cada vez que envie un mensaje, el Tutor Académico recibira una alerta por email y de la misma forma, cuando el Tutor Académico responda usted
también recibira otra alerta por email.

DATOS DEL LA PRACTICA

Tutor Académico: F

Estudiante: ™
Fechas Practica: o04/02/ - 04/05/
Estado Practica: Finalizada

Mensajes al Tutor Académico

F . -13/05/ 11:00:46
Estimada P
Por favor, acuérdate de rellenar la memoria de las practicas de S . Muchas gracias, un cordial saludo

CEU
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CAMBIO DE CLAVE

En esta ultima pestafa podra cambiar su clave introduciendo la actual y cambiandola
por la que usted prefiera para que le sea mas sencillo recordarla.

Debe tener en cuenta que si su usuario tiene permisos tanto como tutor en la

entidad como responsable de firma de los anexos, la clave se cambiara para ambos
roles.

—
W Gestion de Practicas Académicas Externas
Portal del Tutor de la Entidad Colaboradora

a ‘ '
Estudiantes Memorias Finales Informes Finales Seguimiento Cambio Clave Salir

Bl cambio de Calve

Clave antigua
Repetir nueva clave l:l

NOTA:
La clave debe tener como minimo 5 caracteres y como maximo 10 caracteres (Los caracteres pueden ser digitos o letras)

Para cualguier problema técnico pueden comunicalo a: desarrollo@ceu.es

@ Universidad CEU San Pablo | Contacto COIE | Sorpol
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