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Ce document est destiné au Tuteur de Stage, qui sera chargé de suivre les progres
de I"’étudiant, de s’assurer que les objectifs du stage sont atteints, de compléter le

Rapport Final & Attestation de Stage
Il est composé de différentes épigraphes, qui font référence a chacun des onglets

auxquels ils ont acces a travers du menu, avec des textes et des images clarifiant les
étapes a suivre pour une utilisation correcte de |'application.



Le Tuteur de stage recoit cette notification par e-mail.
Il doit cliquer sur « Rapport Final »

) CEU

Universidad
Cardenal Herrera

Service d'Information, Stages et Emploi - S.L.P.E.

Cher tuteur,

Dans 15 jours se termine le stage de I'étudiant #sEstudiante# qui a &té sous votre responsabilité durant la réalisation des pratiques. Nous vous
pricns de compléter le Rapport d'Evaluation que vous trouverez sur le lien suivant: Rapport Final

Merci pour votre collaboration.




APPLICATION POUR LE TUTEUR DU CENTRE DE STAGE

Pour accéder a I'application, il est nécessaire de saisir |'utilisateur et le mot de passe

fourni par le personnel de stage de l'université.
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Gestion de Practicas Académicas Externas
Portal del Tutor de la Entidad Colaboradora

Inicio de Sesion

Usuario | |

Documento explicativo del portal

Guide d'utilisation de I'applicaticn




Vous arrivez sur un message d’accueil
— Cliguez sur « Rapport finaux »

Etudiants Rapports finaux Suivi Modification mot de passe Sortir

Cher(e) collegue,
Bienvenue sur le Portail de gestion des stages pratiques académiques externes des étudiants de I'Université CEU Cardenal Herrera.
Gréce a cette application vous pourrez réaliser toutes les gestions administratives en tant que tuteur des étudiants en stage.

Le Real Decreto 1707/2011, du 18 novembre, qui contr8le les stages pratiques académiques externes des étudiants universitaires, attribue au
tuteur les fonctions suivantes :

» Description détaillée du contenu des stages pratiques. Ces activités devront figurer dans la Convention Spécifique ; obligatoirement signée au
début du stage et et portée & la connaissance de I'étudiant et de I'Université.

» Compléter la fiche d'appréciation de stage réalisé par I'étudiant. Quand la fin du stage approchera, le programme informatique de gestion des
stages pratiques vous enverra une notification avec un lien direct & cette fiche.

+ Compléter une enquéte de satisfaction sur votre travail en tant que tuteur et sur la gestion administrative du Service de Carriéres
Professionnelles de I'Université CEU Cardenal Herrera. Vous recevrez une notification & la fin de l'année universitaire pour compléter cette
enquéte.

Si vous avez des questions sur le contenu de ce Portail, nous vous prions de contacter le gestionnaire de stages du centre auquel I'étudiant
appartient.

En cas d'incident technique avec I'application informatique, veuillez envoyer un mail a : desarrollo@ceu.es

Merci pour votre collaboration.

Vous arrivez sur la liste des étudiants supervisés.
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Cliquez sur I'icone "loupe" pour voir le détail de chacun d'entre eux.

Ces données ne sont fournies qu'a titre de consultation et ne peuvent étre modifiées.
Les recherches peuvent étre faites par nom d'étudiant, par cours académique dans le
cas ou vous auriez a encadrer plusieurs étudiants durant le méme cours académique,
et par |I'état de la pratique (Accepté, Terminé).

Etudiants Rapports finaux Suivi Modification mot de passe

[B Etudiants: Recherche

Nom | |

Année universitaire :l
I

Chercher

B Etudiants

1 Etudiants

Etudiant Etudes Faculté Téléphone Email

. Muriglle | GRADO EN FISIOTERAPIA |FACULTAD DE CC DE LA SALUD [+~ "=alumnos.uchceu.es

B




RAPPORTS FINAUX

Cliguez sur Rapports Finaux afin de pouvoir compléter le rapport final de I’étudiant.
Cliquez sur I'icone « crayon pour dépliez le rapport a compléter.

Suivi Modification mot de passe

Etudiants

Rapports finaux
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Bl Rapports Finaux d'Evaluation de Stages: Recherche

Nom | |
Année universitaire :l
I

1 Rapports Finaux

Estado Prictica Estado del Anexo

Faculté Fin

Etudes

Etudiant

jelle | GRADO EN FISIOTERAPIA |FACULTAD DE CC DE LA SALUD 24/09/18 26/10/18 Finalizada

Bl Rapports Finaux




EXEMPLE DE RAPPORT DE STAGE A COMPLETER

El Rapports Finaux d'Evaluation de Stages: Recherche

MNom

NIF
Annés universitaire v

Bt E—

Estado Prictica Estado del Anexo

Domval . Murielle | GRADO EN FISIOTERAPIA | FACULTAD DE CC DE LA SALUD 24/09/18 26/10/18 Finalizada

E Rapports Finaux

1 Rapports Finaux

aluation de Stage du Tubeur de I'Entr:

1. Informations du Stage

Référence du stage : P2018000524

Mom de I'Studiant : Donval . Murielie
Mom de I'entreprise CENTRE REY-LEROLX
D<épartement & PED

Date de début du stage : S
Date de fin du stage :

Mom du tuteur académigue : Vicente

Mom du tuteur de 'entreprise : ORY . Marie-Dominigue

Date d'émission du rapport : 14/11/2018

II. Informations du Rapport

s'il wous plait, veuillez compléter le rappe que 1 est la note la plus basse

Agir professionnellement au quotidien, en suivant les bonnes pratiques pour 1 @ 2@ 3@ 40 5@ 60 70 8@ 50 10®

cbtemir des soins d= hauts qualité.

Adopter une attitude respectueuse, humaine et professicnnelle enversle 10 20 230 40 50 60 70 8@ 5O 10@
Professeur Associé qui l'ancadre.

Connaitre et respecter les droits et les devoirs du patient. ainsi que le 190 20 20 40 s0O 0 70 g0 50 10@®
secret professionnal.

Etablir une communication efficace avec le patient et les personnesdeson 1@ 2@ 3@ 40 5O 60 7O g@ 5@ 10 ®
entourage, en utilisant des attitudes gui facilitent la communication comme
I'empathis, I'accessibilité et I'scceptation des autres.

Participer a la dynamigue de travail de I'éguipe multidisciplinaire en s’y 1O 2

1 60 71 50 10®
intégrant pleinement.

Etre ponctuel, respecter ses horaires et communiquer ses absences 2 1@ 2 50 7& 5 10 ®
I'svance.

Prendre des initiatives pour la réalisation des treitements de physiothérapie 1O 20 20 40 50 60 70 g© 5O 10 ®
qui sont demandés.

Reconnaitre et apprendre de ses emeurs pour de futures occasions. 10 20 20 40 50 60 70 g0 5@ 1p
Prendre de bonnes initiatives en ce qui concerne I'évolution du patientetle 1 0 20 2@ 40 s g0 70 g@ o @ 10@®

traitement.

A la fin du rapport, n’oubliez pas de cliquer sur ENREGISTRER




ATTESTATION DE STAGE
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A la fin de I’évaluation et une fois celle-ci enregistrée, vous pouvez compléter I’Attestation

de Stage.

Pour cela:

- Choisir la langue de I'attestation

- Fait a : indiquer le lieu (ville)

- Puis cliguer sur Obtenir pour télécharger I'attestation que vous devez compléter de votre
signature et cachet.

Attendez un instant, s'il vous plait.. Languelg

=
Etre capable de manipuler correctement I'enfant (prise de contact, chaise,
verticalisateur, etc.) et prendre une posture adéquate pour le manipuler
correctement.

Exécuter correctement les changements posturaux du patient

Exécuter correctement les transferts du patient.
Exécuter correctement la facilitation de la marche du patient.

Connaitre les protocoles d’utilisation des orthéses et savoir les mettre
correctement.

Savoir évaluer la nécessité de matériel d’appui chez un patient, en
proposant une alternative économique.

Savoir donner les instructions adéquates pour realiser des matériels
d’appui, en donnant des alternatives économiques.

Savoir agir face a une crise d’épilepsie.

Connaitre les mouvements spécifiques pour la relaxation des membres
supérieurs et inférieurs.

Connaitre les différentes applications de 'utilisation des nouvelles
technologies employées dans I'Unite.

Utiliser correctement la stimulation multi-sensorielle (salle de Snoezelen)
pour obtenir une réaction motrice.

Savoir identifier la nécessité d'un traitement respiratoire chez un patient
pediatrique.

Savoir réaliser la toux provoquée.

Etre capable d’identifier les techniques de traitement adéquates pour
chaque patient dans I'eau.

Connaitre les fondements du sport adapté et quelques disciplines qui en
font partie.

Etre capable de mettre en relation les capacités fonctionnelles de I'enfant
avec les disciplines sportives auxquelles il pourra participer.
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Veuillez scanner le document et le remettre par courrier électronique a notre
Service de Stage a I’attention de Mme Ana Torres ana.torresmarin@uchceu.es

L’original peut étre remis a I’étudiant.

Ce document est absolument indispensable pour que I’étudiant puisse valider son stage.

D’avance merci de votre aimable collaboration.
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